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REPUBLIKA HRVATSKA
Ured za opc¢e poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske

temeljem Oglasa za prijam namjeStenika u drZavnu sluzbu na neodredeno vrijeme,
KLASA: 112-01/24-01/9, URBROJ: 50403-03-24-1 od 26. rujna 2024. godine, objavljuje

Opis poslova i podatke o pla¢i namjeSteni¢kih radnih mjesta

SLUZBA ZA OPCE I TEHNICKE POSLOVE
Pododsjek investicijskog i tekuéeg odrZavanja

1. Namjestenik — I'V. vrste (Cistac/ica) — 5 (pet) izvrSitelja/ica (radno mjesto pod rednim brojem
62. sistematizacije Pravilnika o unutarnjem redu Ureda za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade
Republike Hrvatske), na neodredeno vrijeme, uz obvezni probni rad u trajanju od 2 (dva) mjeseca

Opis poslova:
Obavlja poslove ¢iS¢enja uredskog i drugog poslovnog prostora, okoliSa i zelenih povrSina;
poslove rada u garderobi.

Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga sabora
Odjeljak posluzZivanja

2. NamjesStenik — I11. vrste (konobar/ica) — 2 (dva) izvrSitelja/ice (radno mjesto pod rednim
brojem 70. sistematizacije Pravilnika o unutarnjem redu Ureda za opc¢e poslove Hrvatskoga sabora
1 Vlade Republike Hrvatske), na neodredeno vrijeme, uz obvezni probni rad u trajanju od 2 (dva)
mjeseca

Opis poslova:

- obavlja sve pripremne 1 zavrSne radnje za posluzivanje hrane i pi¢a; samostalno prima narudzbe
1 posluzuje kako na jednostavan nacin, tako i na visokom nivou pruZanja ugostiteljskih usluga;
odgovoran je za radnu higijenu 1 Cistocu sitnog inventara, radnih povrSina i prostora; vrsi uplatu
gotovinskih sredstava vezanih uz poslovanje restorana i buffeta (vlastiti prihodi) sa propisanom i
ovjerenom dokumentacijom na blagajnu; obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

Pododsjek prehrane za potrebe Vlade Republike Hrvatske i Vladinih ureda
Odjeljak posluZivanja

3. Namjestenik — I11. vrste (konobar/ica) — 2 (dva) izvrsitelja/ice (radno mjesto pod rednim
brojem 78. sistematizacije Pravilnika o unutarnjem redu Ureda za opc¢e poslove Hrvatskoga sabora
I Vlade Republike Hrvatske), na neodredeno vrijeme, uz obvezni probni rad u trajanju od 2 (dva)
mjeseca



Opis poslova:

- obavlja sve pripremne i zavr$ne radnje za posluzivanje hrane i pi¢a; samostalno prima narudzbe
1 posluzuje kako na jednostavan nacin, tako 1 na visokom nivou pruzanja ugostiteljskih usluga;
odgovoran je za radnu higijenu i Cistocu sitnog inventara, radnih povrSina i prostora; vrsi uplatu
gotovinskih sredstava vezanih uz poslovanje restorana i buffeta (vlastiti prihodi) sa propisanom i
ovjerenom dokumentacijom na blagajnu; obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

Podaci o placi:

Plaéa se sukladno ¢lanku 11. Zakona o platama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (,,Narodne
novine*, broj 155/23), sastoji se od osnovne place i dodataka na osnovnu placu utvrdenih citiranim
Zakonom te ostalih primitaka u skladu s citiranim Zakonom i op¢im propisom o radu. Prema
¢lanku 12. stavku 2. citiranog Zakona, osnovna placa je umnozak koeficijenta za obracun place
radnog mjesta na koje je sluzbenik i namjestenik rasporeden i osnovice za obracun plaé¢e. Dodatak
za radni staz iznosi 0,5 % na osnovnu placu za svaku navrSenu godinu radnog staza. Nazivi radnih
mjesta u drzavnoj sluzbi, uvjeti za raspored, pripadajuci platni razredi i koeficijenti za obracun
pla¢e utvrdeni su Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za
obracun place u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj 22/24 i 33/24).

Koeficijenti za obracun place radnih mjesta iz Oglasa utvrdeni su u citiranoj Uredbi kako slijedi:
- za namjeS$tenic¢ko radno mjesto pod rednim brojem 1. — 1,06

- za namjestenic¢ka radna mjesta pod rednim brojem 2.1 3. — 1,25.
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